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Beschaffung

Ausfilhrung Ablauf Dokumentation Erldauterungen
L
1. MA 1 - Ermittlung des Bedarfs an BM, VBM oder DL
Bedarfsermittlung 2/3
- * - 1-3. - Bestimmung der notwendigen Eigenschaften der zu beschaf-
2. MA 2 Besg?;?n%g%gﬁér?oxsgﬂlgen - Beschaffungsunterlagen fenden Guter/ DL
beschaffenden Gutes - Festlegung der Qualitatsanforderungen, der Menge, usw.
- Zusammenstellen der Beschaffungsunterlagen
4.-7.
3. MA 8. Zusammenstellen der
Beschaffungsunterlagen - Fiir VBM/ DL bis zu der festgel egten finanziellen Grenze® ist
eine Bedarfsanmeldung nicht erforderlich; wird diese Grenze
Uberschritten ist die Zustimmung der Werkstattleitung
einzuholen.
- Der Bedarf an zu beschaffenden BM ist bei der Werkstatt-
4. MA 4 VBM/ DL oder BM? leitung anzumelden, bei Genehmigung kannder Beschaf
fungsvorgang fortgesetzt werden.
VBM/ DL 8.
Geschaffungs - Bei der Erstbeschaffung sind in jedem Fall mehrere Angebote
> N . nein (mind. 3) einzuholen
5.
5. MA kosten gtig;‘;lggnmeller - Das Einholen von Angeboten kann entfallen, wenn Lieferant
: und Konditionen bereits von friheren Beschaffungen bekannt
. ~ sind.
ja ;‘
6. MA & Bedarfsermittlung : S
: ggﬁﬁt:e":ggggﬁier - In der Angebotsanforderung sind die Anforderungen an das zu
Bedarfsanmeldun beschaffende Gut genau zu spezifizieren.
9 - Verschiedene Lieferanten sind auszuwéhlen und Angebote
anzufordern.
. nein - Vergleich der Angebote
7L 7 Genehmigung? - Entscheidungskriterien:
- Erfullung der festgelegten Eigenschaften
- Preis
- Lieferfristen
- sonstige
8. MA/ Ltg. 8 Angebote einholen nein 12.
. o
erforderlich? - Entscheidung fur den Lieferanten der die Entscheidungs-
kriterien am besten erfiillt,
- Abstimmung mit der Werkstattleitung bei der Beschaffung von
9. MA 9 BM bzw. bei der Beschaffung von VBM/ DL tber der festge-
. : Vorauswahl moglicher legten finanziellen Grenze.
Lieferanten
+ 13.
10. MA 10. Angebot ford 10. - Ausltsen der Bestellung, bei mindlicher Bestellung ist durch
ngebote aniordern - Angebotsanforderungen den MA festzuhalten:
- Beschaffungsunterlagen en estzuhatten:
* - Datum ]
11. MA 11. Vergleich der eingegangenen 11, - Ez:rlgﬂtr}u’\r;gmugd Menge des bestellten Materials
Angebote - Beschaffungsunterlagen _ Preis
< - Angebote . .
$‘ - Liefertermin
12. MA/ Ltg. 12 - Lieferbedingungen
Lieferantenauswahl
14. —15.b)
13. MA 13. 13 - Durch den MA ist der Liefertermin zu (iberwachen.
Auslésen der Bestellung - Bestellung ’ - Bei Lieferverzug ist der ABL/ AVK ist zu informieren, da sich
aus einer nicht termingerechten Lieferung Verzdgerungen bei
Q der Auftragsabarbeitung ergeben kénnen.
14. -15.6) MA 14. - MaRnahmen, die eingeleitet werden konnten:
T Terminkontrolle - Wechsel des Lieferanten
- Information des Auftraggebers
-ua.
153) 16. ~16.d)
15. Lieferverzug? Information des ABL/ AVK . .
- Kontrolle der ausgefiihrten Dienstleistungen durch den MA,
150 % der diese veranlasst hat.
b) - Information des ABL/ AVK bei nicht ordnungsgeméner
Entscheidung des weiteren Abarbeitung der Dienstleistung
Vorgehens - Einleitung von MaRnahmen durch den ABL/ AVK
| 17. -19.
- Nach Wareneingang bzw. bei Abholung ist eine Eingangs-
16.a) kontrolle durchzufiihren
- sachliche Eingangskontrolle:
12(1)1iéiylfw 16. Dienstleistung? Kontrolle der ordnungs- 16/ 16.d) Priifen 9
’ gemaBen Abarbeitung der DL :g?g’:g:;é;:w:’:rg::te - auf Anzahl und Richtigkeit durch Vergleich mit den
R Schgriftv%rkehr 9 Begleitpapieren
- der Verpackung auf Unversehrtheit
17. Lil MA/ TP 17 17 - der Ware selbst, falls unverpackt
Wareneingang/ -abholung Dienstleistung Ok? - Lieferscheine - Ist eine sofortige Eingangskontrolle nicht méglich, so hat die
Annahme unter Vorbehalt zu erfolgen, dies ist auf dem
Lieferschein zu vermerken.
neir 18./18.a) In diesem Fall entfallt Prozessschritt 23.
18./18.a) MA 18.a)[  Ware unter Vorbehalt neir sofortige 16.0) - Lieferscheine
annehmen (Vermerk auf ; - Eingangsrechnungen 20./20.b
Lieferschein) Eingangskontrolle? Information des ABL/ AVK 9ang 9 )
- Verbrauchsmaterial ist entsprechend seinen Eigenschaften zu
2 e 16.d) v lagern bzw. dem Arbeitsprozess zuzufiihren.
19. MA 19. ) ) Einleiten von MaRnahmen 21
sachliche Eingangskontrolle :
- Abweichungen sind zu dokumentieren
- Wird fehlerhafte Ware angenommen ist der Mangel durch den
20./ 20.b) MA Lieferer bestatigen zu lassen
20.b) 22.
VBM:
- Auftragsunterlagen - Information an ABL/ AVK
23.
21. MA Mangel vom Ubverbringer 2. . o
bestatigen lassen - Die Ware ist bis zur Klarung aufzubewahren und gegen
. unbeabsichtigte Nutzung zu sichern.
21 beabsichtigte N g ich
2087, v, . 20D A + - Lieferschein
22. MA . : 22. 24.
I BM: b VBM: Information an ABL/ AVK
- Uberréahrpe Ln denl Ezlnlg%erung bzw. ‘ - Genaue Beschreibung der festgestellten Méngel in der
estan . urunrung zum Méngelanzeige.
23.MA + (VA-MH-01) || Arbeitsprozess Aufbewahrung und Sicherung A
b == der Ware bis zur Klarung 2.
+ - Der Mangel kann durch den Lieferanten auf verschiedene
24. MA/ ABL/ AVK Mangelanzeige an 24. 24. Weise behoben werden:
Lieferanten - Méngelanzeige - Nachbesserung
- Ersatzlieferung
# - Preisnachlass u.a.
25. Li/ MA/ ABL/ AVK . 25. 25.
Klarung - Aufzeichnungen zur Klarung
cn - < 3¢
< <

| I Prozess, der nicht ausschlieRlich in
. = den Werkstétten, sondern auch in
== = = der ZV des MH ablauft
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* die finanziellen Kompetenzen der Mitarbeiter gehen aus den
Stellenbeschreibungen hervor




