Prozessbeschreibung

'&:ﬂ‘ PB — 01

WfbM
in Tragerschaft des Werkstattaufnahme
Michaelshofes Rostock

1. Zweck und Geltungsbereich

In dieser Prozessbeschreibung wird der Ablauf der Aufnahme behinderter Menschen
in die Werkstétten und in die Fordergruppen an den Werkstatten in Tragerschaft des
Michaelshofes dargelegt.

2. Abkiirzungen und Begriffe

AB ... Arbeitsbereich

BB ... Berufsbildungsbereich

EGV ... Eingangsverfahren

FA ... Fachausschuss

FG ... Fordergruppe

PB ... Prozessbeschreibung

QMB ... Qualitaitsmanagementbeauftragter
QSK ... Qualitatssteuerkreis

SB-B ... Sachbearbeiter - WfbM - Beschéftigte
SGB IX ........ Sozialgesetzbuch — 9. Buch - Rehabilitation und Teilhabe behinderter Menschen
WibM ... Werkstatt fur behinderte Menschen
WVvO ... Werkstattenverordnung

3. Festlegungen

3.1 Allgemeines

Informationen tber mogliche Bewerber kommen von verschiedenen Seiten, von
Eltern und Betreuern, Amtern, behandelnden Arzten, Schulen, Bildungseinrichtungen
und anderen berufsvorbereitenden Einrichtungen wie z.B. Berufsbildungswerken

oder in Vorbereitung eines Werkstattwechsels aus anderen WfbM.
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Der Antragsteller hat die Mdglichkeit, Vorpraktika in der Werkstatt durchzufiihren.
Diese Praktika dienen dazu, den Bewerber mit der Werkstatt und den Ablaufen
innerhalb der Werkstatt bekannt zu machen. In den Praktika kobnnen bereits erste
Erkenntnisse zur beruflichen Orientierung des Bewerbers gewonnen werden.

Im Vorfeld der Aufnahme finden Informationsgesprache der beteiligten Seiten statt.
Nach der offiziellen Antragstellung des Bewerbers bzw. seines gesetzlichen
Vertreters beim Kostentrager der beruflichen Rehabilitationsmafl3nahme tritt gemar

8 2 WVO der Fachausschuss zusammen. Dem Fachausschuss gehoéren Vertreter
der Werkstatt, des Arbeitsamtes, der tGberdrtlichen Trager der Sozialhilfe und ggf. der

Rentenversicherungstrager an.

Der Fachausschuss berat

ob die Werkstatteignung des Antragstellers gegeben ist

wann und wie lange das EGV durchzuftihren ist

wann und wie lange der Antragsteller in den BB aufgenommen wird
wann eine Aufnahmein den AB erfolgt

ob eine Aufnahme in die FG erfolgt

Diese Festlegungen werden im Fachausschussprotokoll festgehalten.
Ist die Kostenzusage erfolgt, wird das EGV durchgefihrt.
Nach Abschluss des EGV wird ein Eingliederungsplan fir den Antragsteller erstellt

und dem Fachausschuss vorgelegt.
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Werkstattaufnahme

3.2 Ablauf

Ausfihrung

Ablauf

Dokumentation

Erlauterungen

1. Eltern, Schule, Betreuer,
Antragsteller, Sozialer
Dienst, Behorden

2. Eltern, Betreuer, Antrag-

steller, Behorde

3. Eltern, Betreuer, Antrag-
steller, Sozialer Dienst

4. Fachausschuss

5. Kostentrager

1
Vorinformation
2 v
Antragstellung beim
Kostentrager
3 !
Aufnahmegesprach
in der Werkstatt
.4 Fachausschusstagung

aufnahme

Festlegung Beginn
und Dauer des EGV

_5.__._._._.L_ .......

Bewilligung durch
die Kostentrager

nein

2. - Antrag auf Reha-
Leistung

3. - Antrag auf Werk-
stattaufnahme
- Datenblatt
- Gesprachsproto-
kolle
4. - Fachausschuss-
protokoll

5. - Bewilligungs-
bescheid

1.
Gesprache der beteiligten Seiten
Informationsaustausch
Durchfiihrung von Praktika

2.
Antragstellung auf Reha — Leistung
beim zustandigen Kostentrager

3.
Werkstattrundgang
Informationsaustausch
Antragstellung auf Werkstattplatz

4.
Prifung, ob die Aufnahme in die
Werkstatt moglich ist
Festlegung, wann und wie lange das
EGV durchgefihrt wird
Vertreten im Fachausschuss sind:
- Werkstétten
- Arbeitsamt
- Uberortlichen Tréager der Sozialhilfe
- ggf. Rentenversicherungstrager
Beginn und Dauer des EGV werden
festgelegt.

5.
Wird die Werkstattaufnahme durch den
Fachausschuss befurwortet, so erteilt
der zustandige Kostentrager den
Bewilligungsbescheid zur Ubernahme
der Kosten fur den Werkstattplatz.

6. .
6. Sozialer Dienst, SB-B Information an SB-B A 6. - I\Nlllttellufng ﬁur Mitteilung zur Neu(;ufnahme werden
zur Ende euauinahme durch den Sozialen Dienst an den SB-B
Weiterbearbeitung zur Kostenanforderung - Werkstattplatz
L und zur Anforderung der Sozialversiche-
7. 7. - Verlaufsdoku- rungsbeitrage tbergeben.
7. BB, Beschaftigter mentation
Eingangsverfahren - Auswertung der 7.
Testverfahren Jeder Antragsteller durchlauft das EGV
s L (vgl. PB — 02).
. 8. - Eingliede-
8. BB, Sozialer Dienst, Erstellen des rungsplan 8.
Beschaftigter Eingliederungsplans Nach Abschluss des EGV wird durch
die MA des BB in Zusammenarbeit mit
dem Sozialen Dienst ein Eingliede-
rungsplan erstellt.
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Werkstattaufnahme

Ausfuhrung

Ablauf

Dokumentation

Erlauterungen

9. Fachausschuss

10. Kostentrager

11. Sozialer Dienst, SB-B

12. BB, Beschéftigter

13. Sozialer Dienst,
AB, Beschéftigter

14. FG,
Betreuter

Aufnahme

in BB od. AB ja nein
?
BB
N
Festlegung Festle
; gung Festlegung
VuonndEI’Z)ee?Lljg? des Beginns | des Beginns
im BB AB FG
Sor T I I RN -
A A A
Bewilligung durch die Kostentréger
11.
Y Y Y
Information an SB-B zur
Weiterbearbeitung
12.

13.

14.

A

Aufnahme in den BB

A 4

Aufnahme in den AB

A

Aufnahme in die FG

Bildung, Férderung
und Betreuung in und an den

Werkstatten

A
( Ende )

9. - Fachausschuss-
protokoll

10. - Bewilligungs-
bescheid

11. - Mitteilung der
Kostentrager-
anderungen

13. - Werkstattvertrag

Im Fachausschuss wird auf der Grund-
lage des Eingliederungsplans entschie-
den, ob die WfbM die geeignete Reha-
Einrichtung fiir den Antragsteller ist.
Es wird entschieden, ob die Aufnahme
in den BB bzw. AB erfolgt.

Ist die WfbM nicht geeignet, wird
geprift, ob eine Aufnahme in die FG
moglich ist.

Festlegung des Beginns und der Dauer
des BB, Festlegung des Beginns — AB
bzw. FG

10.
Wird die Werkstattaufnahme durch den
Fachausschuss befurwortet, so erteilt
der zustandige Kostentrager den
Bewilligungsbescheid zur Ubernahme
der Kosten fiir den Werkstattplatz.

11.
Mitteilung der Kostentrdgeranderungen
werden durch den Sozialen Dienst an
den SB-B zur Kostenanforderung -
Werkstattplatz und zur Anforderung der
Sozialversicherungsbeitrage tibergeben.

13.
Erfolgt die Aufnahme in den AB, wird
mit dem Beschéftigten ein Werkstatt-
vertrag gem. § 13 WVO abgeschlossen.

14.
Die Aufnahme in die FG an den Werk-
statten kann fur Antragsteller erfolgen,
die nicht oder noch nicht in der Lage
sind, Aufgaben in der Werkstatt zu
erfilen.
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3.3 Sonstige Festlequngen

Wechselt der Antragsteller aus einer anderen WfbM, ist es méglich, dass einzelne
Prozessschritte Ubersprungen werden kénnen.

4. Dokumentation

Antrag auf Werkstattaufnahme
Gespréachsprotokolle
Bewilligungsbescheid

Mitteilung zur Neuaufnahme
Mitteilung zur Kostentrageranderung
Datenblatt

Verlaufsdokumentation
Eingliederungsplan
Fachausschussprotokoll
Werkstattvertrag

5. Mitgeltende und weiterfitihrende Unterlagen

Prozessbeschreibung PB — 02 Eingangsverfahren (in Vorbereitung)
Prozessbeschreibung PB — BBR — 01 Ablaufe im Berufsbildungsbereich
der WfbM im Michaelshof (in Vorbereitung)

Prozessbeschreibung PB — BBK — 01 Ablaufe im Berufsbildungsbereich
der Kropeliner Werkstétten (in Vorbereitung)

Beschreibungen zu Ablaufen im AB und in der FG (noch zu erarbeiten)
9. Sozialgesetzbuch (SGB IX)

Werkstéattenverordnung (WVO)

6. Anderungsdienst

Anderungen dieser Prozessbeschreibung nimmt der QMB vor. Sie sind im QSK
zu prufen und durch den Leiter der Werkstatten freizugegeben.

7. Verteiler

It. Verteilerliste

8. Anlagen
keine
. . . Seite 5
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